
          
 

                                                      
อ ำนำจหน้ำท่ีของเทศบำลต ำบลไม้เรียง 

 
อ ำนำจหน้ำทีต่ำมกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

อ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ.2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 14) พ.ศ.
2562 ได้ก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ของเทศบำลต ำบลไว้ เป็น 2 ส่วน ประกอบด้วย มำตรำ 50 และมำตรำ 51 
และอ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2542 หมวด 2 กำรก ำหนดอ ำนำจและหน้ำที่ในกำรจัดระบบกำรบริกำรสำธำรณะ มำตรำ 16 
ดังต่อไปนี้  

1) อ ำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบัญญัติเทศบำล พ.ศ. 2496 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 14) พ.ศ.
2562 ได้ก ำหนดอ ำนำจหน้ำที่ของเทศบำลต ำบลไว้ เป็น 2 ส่วน ประกอบด้วย  

1.1) มำตรำ 50 ภำยใต้บังคับแห่งกฎหมำยเทศบำลต ำบลมีหน้ำที่ต้องท ำในเขต
เทศบำล ดังต่อไปนี้  

1. รักษำควำมสงบเรียบร้อยของประชำชน  
2. ให้มีและบ ำรุงทำงบกและทำงน้ ำ  
3. รักษำควำมสะอำดของถนน หรือทำงเดินและท่ีสำธำรณะ รวมทั้งกำร    
    ก ำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  
4. ป้องกันและระงับโรคติดต่อ  
5. ให้มีเครื่องใช้ในกำรดับเพลิง  
6. จัดกำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรจัดกำรศึกษำ ศำสนำ และกำรฝึกอบรม   
    ให้แก่ ประชำชน รวมทั้งกำรจัดกำรหรือสนับสนุนกำรดูแลและพัฒนำเด็ก 
    เล็ก   
7. ส่งเสริมกำรพัฒนำสตรี เด็ก เยำวชน ผู้สูงอำยุ และผู้บริกำร  
8. บ ำรุงศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของ 
    ท้องถิ่น  
9. หน้ำที่อื่นตำมที่กฎหมำยบัญญัติให้เป็นหน้ำที่ของเทศบำล  
กำรปฏิบัติตำมอ ำนำจหน้ำที่ของเทศบำลต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของ

ประชำชนโดยใช้วิธีกำร บริหำรจัดกำรบ้ำนเมืองที่ดี และให้ค ำนึงถึงกำรมีส่วนร่วมของประชำชนในกำรจัดท ำ
แผนพัฒนำเทศบำล กำรจัดท ำงบประมำณ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง กำรตรวจสอบ กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนและ
กำรเปิดเผยข้อมูล ข่ำวสำร ทั้งนี้ ให้เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับว่ำด้วยกำรนั้นและหลักเกณฑ์และ
วิธีกำรที ่กระทรวงมหำดไทยก ำหนด  

1.2) มำตรำ 51 ภำยใต้บังคับแห่งกฎหมำย เทศบำลต ำบลอำจจัดท ำกิจกำรใดๆ ใน
เขตเทศบำล ดังต่อไปนี้  

1. ให้มีน้ ำสะอำดหรือกำรประปำ  
2. ให้มีโรงฆ่ำสัตว์  
3. ให้มีตลำด ท่ำเทียบเรือและท่ำข้ำม  
4. ให้มีสุสำนและฌำปนสถำน  
5. บ ำรุงและส่งเสริมกำรท ำมำหำกินของรำษฎร  
6. ให้มีและบ ำรุงสถำนที่ท ำกำรพิทักษ์รักษำคนเจ็บไข้  
7. ให้มีและบ ำรุงกำรไฟฟ้ำหรือแสงสว่ำงโดยวิธีอ่ืน  
8. ให้มีและบ ำรุงทำงระบำยน้ ำ  
9. เทศพำณิชย์  
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2) อ ำนำจหน้ำที่ ตำมพระรำชบัญญัติก ำหนดแผนและขั้นตอนกำรกระจำยอ ำนำจให้แก่องค์กร

ปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 หมวด 2 กำรก ำหนดอ ำนำจและหน้ำที่ในกำรจัดระบบกำรบริกำรสำธำรณะ 
มำตรำ 16 ให้เทศบำลมีอ ำนำจและหน้ำที่ ในกำรจัดระบบกำรบริกำรสำธำรณะเพ่ือประโยชน์ของประชำชนใน
ท้องถิ่นด้วยตนเอง ดังนี้  

1. กำรจัดท ำแผนพัฒนำท้องถิ่นของตนเอง  
2. กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำทำงบก ทำงน้ ำ และทำงระบำยน้ ำ  
3. กำรจัดให้มีและควบคุมตลำด ท่ำเทียบเรือ ท่ำข้ำม และท่ีจอดรถ  
4. กำรสำธำรณูปโภคและกำรก่อสร้ำงอ่ืน ๆ  
5. กำรสำธำรณูปกำร  
6. กำรส่งเสริม กำรฝึก และกำรประกอบอำชีพ  
7. กำรพำณิชย์ และกำรส่งเสริมกำรลงทุน  
8. กำรส่งเสริมกำรท่องเที่ยว  
9. กำรจัดกำรศึกษำ  
10. กำรสังคมสงเครำะห์ และกำรพัฒนำคุณภำพชีวิตเด็ก สตรี คนชรำ และ 
      ผู้ด้อยโอกำส  
11. กำรบ ำรุงรักษำศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของ 
      ท้องถิ่น  
12. กำรปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและกำรจัดกำรเกี่ยวกับที่อยู่อำศัย  
13. กำรจัดให้มีและบ ำรุงรักษำสถำนท่ีพักผ่อนหย่อนใจ  
14. กำรส่งเสริมกำรกีฬำ  
15. กำรส่งเสริมประชำธิปไตย ควำมเสมอภำค และสิทธิเสรีภำพของประชำชน  
16. ส่งเสริมกำรมีส่วนร่วมของรำษฎรในกำรพัฒนำท้องถิ่น  
17. กำรรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง  
18. กำรก ำจัดมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ ำเสีย  
19. กำรสำธำรณสุข กำรอนำมัยครอบครัว และกำรรักษำพยำบำล 
20. กำรจัดให้มีและควบคุมสุสำนและฌำปนสถำน  
21. กำรควบคุมกำรเลี้ยงสัตว์  
22. กำรจัดให้มีและควบคุมกำรฆ่ำสัตว์  
23. กำรรักษำควำมปลอดภัย ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อย และกำรอนำมัยโรงมหรสพ     
      และสำธำรณสถำน อ่ืน ๆ  
24. กำรจัดกำร กำรบ ำรุงรักษำ และกำรใช้ประโยชน์จำกป่ำไม้ ที่ดิน 
      ทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม  
25. กำรผังเมือง  
26. กำรขนส่งและกำรวิศวกรรมจรำจร  
27. กำรดูแลรักษำที่สำธำรณะ  
28. กำรควบคุมอำคำร  
29. กำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  
30. กำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย กำรส่งเสริมและสนับสนุนกำรป้องกันและรักษำ 
      ควำมปลอดภัยในชีวิตและ ทรัพย์สิน  
31. กิจกำรอื่นใดท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชำชนในท้องถิ่นตำมที่คณะกรรมกำร  
      ประกำศก ำหนด  
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อ ำนำจหน้ำที่ของผู้บริหำรเทศบำลต ำบลไม้เรียง 

(1) นำยกเทศมนตรี มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้  
1) ก ำหนดนโยบำยโดยไม่ขัดต่อกฎหมำย และรับผิดชอบในกำรบริหำรรำชกำรของเทศบำลให้

เป็นไป ตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ เทศบัญญัติและนโยบำย  
2) สั่ง อนุญำต และอนุมัติเก่ียวกับรำชกำรของเทศบำล 
3) แต่งตั้งและถอดถอนรองนำยกเทศมนตรี ที่ปรึกษำนำยกเทศมนตรีและเลขำนุกำร 

นำยกเทศมนตรี  
4) วำงระเบียบเพื่อให้งำนของเทศบำลเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย 
5) รักษำกำรให้เป็นไปตำมเทศบัญญัติ  
6) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่กฎหมำยบัญญัติไว้ในพระรำชบัญญัตินี้และกฎหมำยอ่ืน  

(2) รองนำยกเทศมนตรี มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้ อ ำนำจหน้ำที่ในกำรสั่งหรือกำรปฏิบัติรำชกำรให้เป็นไป
ตำมที่นำยกเทศมนตรีมอบหมำยในกรณีที่ นำยกเทศมนตรีไม่อำจปฏิบัติรำชกำรได้ ให้รองนำยกเทศมนตรี
ตำมล ำดับที่นำยกเทศมนตรีจัดไว้เป็นผู้รักษำ รำชกำรแทน ถ้ำไม่มีรองนำยกเทศมนตรีหรือมีแต่ไม่อำจปฏิบัติ
รำชกำรได้ให้ปลัดเทศบำลเป็นผู้รักษำรำชกำร แทน  

อ ำนำจในกำรสั่ง กำรอนุญำต กำรอนุมัติหรือกำรปฏิบัติรำชกำรที่นำยกเทศมนตรีจะพึงปฏิบัติ  
หรือด ำเนินกำรตำมกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ข้อบัญญัติ เทศบัญญัติ หรือค ำสั่งใด หรือมติของ 
คณะรัฐมนตรีในเรื่องใด ถ้ำกฎหมำย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ข้อบัญญัติ เทศบัญญัติ หรือค ำสั่งนั้นหรือมติ ของ
คณะรัฐมนตรีในเรื่องนั้น ไม่ได้ก ำหนดในเรื่องกำรมอบอ ำนำจไว้เป็นอย่ำงอ่ืน นำยกเทศมนตรีอำจมอบ อ ำนำจ
โดยท ำเป็นหนังสือให้รองนำยกเทศมนตรีเป็นผู้ปฏิบัติรำชกำรแทนนำยกเทศมนตรีก็ได้ แต่ถ้ำมอบให้  
ปลัดเทศบำลหรือรองปลัดเทศบำลปฏิบัติรำชกำรแทน ให้ท ำเป็นค ำสั่งและประกำศให้ประชำชนทรำบ  

(3) ปลัดเทศบำล มีอ ำนำจหน้ำที่ดังนี้  
       เป็นผู้บังคับบัญชำพนักงำนเทศบำลและลูกจ้ำงเทศบำลรองจำกนำยกเทศมนตรี และรับผิดชอบ  

ควบคุมดูแลรำชกำรประจ ำของเทศบำลให้เป็นไปตำมนโยบำยและมีอ ำนำจหน้ำที่อ่ืนตำมที่กฎหมำยก ำหนดหรือ 
ตำมท่ีนำยกเทศมนตรีมอบหมำย  

 
หน้ำที่ควำมรับผิดชอบและกำรแบ่งส่วนรำชกำรของเทศบำลต ำบลไม้เรียง     

๑) ส ำนักปลัดเทศบำล มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนรำชกำรทั่วไปของเทศบำล งำน
เลขำนุกำรของนำยกเทศมนตรี รองนำยกเทศมนตรี ที่ปรึกษำนำยกเทศมนตรี และเลขำนุกำรนำยกเทศมนตรี 
งำนกิจกำรสภำเทศบำล กำรบริหำรงำนบุคคลของพนักงำนเทศบำล ลูกจ้ำงประจ ำ และพนักงำนจ้ำง งำน
สวัสดิกำรสังคม งำนสังคมสงเครำะห์ งำนพัฒนำคุณภำพชีวิตเด็ก สตรี ผู้สูงอำยุ และผู้ด้อยโอกำส งำนกิจกำร
ขนส่ง งำนส่งเสริมกำรท่องเที่ยว งำนส่งเสริมกำรเกษตร งำนกำรพำณิชย์ งำนส่งเสริมและพัฒนำอำชีพ งำน
ป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย งำนเทศกิจ งำนรักษำควำมสงบเรียบร้อย งำนจรำจร งำนวิเทศสัมพันธ์ งำ น
ประชำสัมพันธ์ งำนส่งเสริมและพัฒนำเทคโนโลยีสำรสนเทศ งำนนิติกำร งำนกำรเลือกตั้ง งำนคุ้มครอง ดูแลและ
บ ำรุงรักษำทรัพยำกรธรรมชำติ งำนสิ่งแวดล้อม และส่วนรำชกำรใดในเทศบำลเป็นกำรเฉพำะ รวมทั้งก ำกับและ
เร่งรัดกำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในเขตเทศบำลให้เป็นไปตำมนโยบำย แนวทำง และแผนกำรปฏิบัติ
รำชกำรของเทศบำล งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำทำงวิชำกำร งำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่
ได้รับมอบหมำย มีกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น ๓ ฝ่ำย 7 งำน ดังนี้ 
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        ๑.๑ ฝ่ำยอ ำนวยกำร มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับรำชกำรทั่วไปของเทศบำล และ

รำชกำรที่มิได้ก ำหนดให้เป็นหน้ำที่ของกอง หรือส่วนรำชกำรใดในเทศบำลโดยเฉพำะ รวมทั้งก ำกับและเร่งรัด
กำรปฏิบัติรำชกำรของส่วนรำชกำรในเทศบำลให้เป็นไปตำมนโยบำย แนวทำง และแผนกำรปฏิบัติรำชกำรของ
เทศบำล  กำรควบคุมดูแลกำรปฏิบัติงำนในหน้ำที่ของงำนธุรกำร งำนวิเครำะห์นโยบำยและแผน และงำนพัฒนำ
ชุมชน โดยมีกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น ๓ งำน ดังนี้ 

           ๑.๑.๑ งำนธุรกำร มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
                 (๑) งำนสำรบรรณของเทศบำล 

                (๒) งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ 
                   กำรติดต่อและอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนต่ำง ๆ  

   (๓) งำนเลขำนุกำรและงำนประชุมสภำเทศบำล ผู้บริหำรเทศบำล และ 
           พนักงำนเทศบำล  

              (๔) งำนสำธำรณกุศลของเทศบำล และหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่ขอควำมร่วมมือ 
              (๕) งำนกำรตรวจสอบ แสดงรำยกำรเกี่ยวกับเอกสำรส ำคัญของทำง    
                                                  รำชกำร 
             (๖) งำนขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ เหรียญจักรพรรดิมำลำและ 
                  ผู้ท ำคุณประโยชน์ 
   (๗) งำนเกี่ยวกับกำรเลือกตั้ง 
             (๘) งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศของเทศบำล 
             (๙) งำนรับเรื่องร้องทุกข์ และร้องเรียน 
                                         (๑๐) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย ได้แก่ 
            ๑๐.๑) งำนนิติกำร มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
            (๑) งำนทำงกฎหมำยเกี่ยวกับกำรพิจำรณำวินิจฉัยปัญหำข้อ 

                 กฎหมำย ร่ำงและพิจำรณำตรวจร่ำงเทศบัญญัติ กฎ   
                 ระเบียบ ข้อบังคับและค ำสั่งที่เก่ียวข้อง 
            (๒) งำนจัดท ำนิติกรรม รวบรวมข้อเท็จจริงและ 
                 พยำนหลักฐำนเพ่ือเนินกำรตำมกฎหมำย 

            (๓) งำนสอบสวน ตรวจพิจำรณำด ำเนินกำรเก่ียวกับวินัย 
                 พนักงำนเทศบำล และกำรร้องทุกข์หรืออุทธรณ์ 
            (๔) งำนสอบสวนและเปรียบเทียบกำรกระท ำท่ีละเมิด 
                                                                   เทศบัญญัติ 
            ๑๐.๒)  งำนประชำสัมพันธ์  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
             (๑) งำนเผยแพร่ข่ำวสำรของเทศบำล 
             (๒) งำนเผยแพร่สนับสนุนผลงำน นโยบำยของเทศบำล  
                  จังหวัด และรัฐบำล 
             (๓) งำนเผยแพร่ศิลปวัฒนธรรมของชำติและท้องถิ่น 
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             (๔) งำนศึกษำ วิเครำะห์ วิจัย วำงแผนด้ำนประชำสัมพันธ์  

                  โดยรวบรวมข้อคิดเห็นของประชำชน หรือปัญหำ 
                  ข้อขัดข้องต่ำง ๆ ที่เกี่ยวกับงำนในหน้ำที่เพ่ือเสนอแนะ 
                  ฝ่ำยบริหำรพิจำรณำวำงหลักเกณฑ์ปรับปรุงและแก้ไข 
                       ระเบียบวิธีกำรปฏิบัติงำนให้เหมำะสมและสัมพันธ์กับ 
                  นโยบำยของประเทศ 

             (๕) งำนรวบรวมข้อมูลสถิติต่ำง ๆ เพ่ือประโยชน์ในกำร 
                     ประชำสัมพันธ์ 
             (๖) งำนสำรนิเทศ 
            ๑๐.๓)  งำนอ่ืน ๆ 

      ๑.๑.๒ งำนแผนและงบประมำณ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
         (๑) งำนรวบรวม วิเครำะห์ และให้บริกำรข้อมูลสถิติท่ีจ ำเป็นต้องน ำมำใช้ 

             ในกำรวำงแผน และกำรประเมินผลตำมแผนทุกระดับ 
        (๒) งำนจัดเตรียมเอกสำรที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำวำงแผนของเทศบำล 

   และหน่วยงำนหรือองค์กรที่เกี่ยวข้อง 
      (๓) งำนวิเครำะห์และพยำกรณ์กำรเจริญเติบโตของประชำกรในเขตเมือง 
           และควำมพอเพียงของบริกำรสำธำรณูปโภคหลัก 
      (๔) งำนวิเครำะห์และคำดคะเนรำยได้-รำยจ่ำยของเทศบำลในอนำคต 

        (๕) งำนจัดท ำและเรียบเรียงแผนพัฒนำ กำรก ำหนดเค้ำโครงของแผนพัฒนำ    
                        ระยะปำนกลำงและแผนประจ ำปี 

        (๖) งำนวิเครำะห์ควำมเหมำะสมของโครงกำรเพ่ือสนองหน่วยงำนหรือ 
             องค์กรที่เกี่ยวข้อง 
        (๗) งำนประสำนงำนกับหน่วยงำนในเทศบำลและหน่วยงำนอื่นที่เสนอบริกำร 
             สำธำรณูปโภคในเขตเทศบำลและหน่วยงำนใกล้เคียง 
        (๘) งำนจัดเตรียมเอกสำรแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนประจ ำปีให้หน่วยงำน        
             ต่ำง ๆ ทรำบและด ำเนินกำร 
        (๙) งำนรวบรวมข้อมูลสถิติและวิเครำะห์งบประมำณ 
      (๑๐) งำนเสนอแนะและให้ค ำปรึกษำแนะน ำเกี่ยวกับกำรจัดท ำงบประมำณ 
      (๑๑) งำนจัดท ำงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีของเทศบำลและงบประมำณ   
               รำยจ่ำยเพิ่มเติม(ถ้ำมี) 
      (๑๒) งำนศึกษำหำหลักฐำนรำยได้ใหม่ ๆ ของเทศบำล 
      (๑๓) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย ได้แก่ 

   ๑๓.๑)  งำนวจิัยและประเมินผล มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
(๑) งำนศึกษำวิเครำะห์และวิจัยปัญหำทั้งในด้ำนกำรปกครอง      
     กำรบริหำรและกำรปฏิบัติงำนของเทศบำล รวมทั้งเสนอ      
     แนะแนวทำงแก้ไขปรับปรุงและพัฒนำในเรื่องดังกล่ำวให้มี 
     ประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 
(๒) งำนก ำหนดนโยบำยและรับผิดชอบในกำรติดตำมประเมิน  
     ผลกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนภำยในเทศบำล 
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(๓) งำนติดตำมประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนพัฒนำ     
     เทศบำล 
(๔) งำนติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมโครงกำร
พิเศษและตำมนโยบำยของทำงรำชกำร 

     ๑๓.๒)  งำนอ่ืน ๆ 
      ๑.๑.๓ งำนพัฒนำชุมชน มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
           (๑) งำนส ำรวจและจัดตั้งคณะกรรมกำรชุมชนเพ่ือรับผิดชอบในกำรปรับปรุง 
                    ชุมชนของตนเอง 
           (๒) งำนฝึกอบรมและเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับกำรพัฒนำชุมชน 
           (๓) งำนจัดระเบียบชุมชน 
           (๔) งำนประสำนงำนและร่วมมือกับหน่วยงำนต่ำงๆ เพ่ือน ำบริกำรขั้นพ้ืนฐำน 

                  ไปบริกำรแก่ชุมชน  
           (๕) งำนจัดท ำโครงกำรช่วยเหลือในด้ำนต่ำง ๆ ให้แก่ชุมชน 
           (๖) งำนด ำเนินกำรพัฒนำชุมชนทำงด้ำนเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม   
                    กำรศึกษำกำรอนำมัย และสุขำภิบำล 
           (๗) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย ได้แก่ 

     ๗.๑) งำนสังคมสงเครำะห์ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
     (๑) งำนสงเครำะห์ประชำชนผู้ทุกข์ยำก ขำดแคลน ไร้ที่พ่ึง 
     (๒) งำนสงเครำะห์ผู้ประสบภัยพิบัติต่ำง ๆ 
     (๓) งำนสงเครำะห์คนชรำ คนพิกำรและทุพพลภำพ 
     (๔) งำนสงเครำะห์ครอบครัวและเผยแพร่ควำมรู้เกี่ยวกับ 
          กำรด ำเนินชีวิตในครอบครัว 
     (๕) งำนส่งเสริมและสนับสนุนองค์กำรสังคมสงเครำะห์ 
     (๖) งำนส ำรวจวิจัยสภำพปัญหำสังคมต่ำง ๆ 
     (๗) งำนส่งเสริมสวัสดิภำพสตรีและสงเครำะห์หญิงบำงประเภท 

  (๘) งำนประสำนและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือกำร 
       สังคมสงเครำะห์ 
  (๙) งำนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำในด้ำนสังคมสงเครำะห์แก่ผู้มำขอรับ 

               ๗.๒) งำนสวัสดิภำพเด็กและเยำวชน มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
     (๑) งำนสงเครำะห์เด็กและเยำวชนที่ครอบครัวประสบปัญหำ 
           ควำมเดือดร้อนต่ำง ๆ 

                                                       (๒) งำนสงเครำะห์เด็กก ำพร้ำ อนำถำ ไร้ที่พ่ึง เร่ร่อนจรจัด 
  ถูกทอดทิ้ง 

                                                       (๓) งำนสงเครำะห์เด็กและเยำวชนที่พิกำรทำงร่ำงกำย สมอง 
       และปัญญำ   
  (๔) งำนให้ควำมช่วยเหลือเด็กนักเรียนที่ยำกจนทำงด้ำนอุปกรณ ์

  กำรเรียน เครื่องแบบนักเรียน อำหำรกลำงวัน  
         ทุนกำรศึกษำ ฯลฯ 

                                                       (๕) งำนส่งเสริมสวัสดิภำพเด็กและเยำวชน ได้แก่ กำรสอดส่อง 
  ดูแล และช่วยเหลือเด็กและเยำวชนที่ประพฤติตนไม่สมแก่วัย 
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                                                       (๖) งำนประสำนและร่วมมือกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือส่งเสริม 

  สวัสดิภำพเด็กและเยำวชน 
                                                       (๗) งำนให้ค ำปรึกษำ  แนะน ำแก่เด็กและเยำวชนซึ่งมีปัญหำใน 

  ด้ำนต่ำง ๆ 
       ๗.๓) งำนอ่ืน ๆ 

   ๑.๒ ฝ่ำยปกครอง มีหน้ำที่ ก ำกับ สั่งกำร ควบคุม ตรวจสอบ ดูแลรับผิดชอบกำรปฏิบัติงำน
กำรเจ้ำหน้ำที่ งำนทะเบียนรำษฎรและบัตรประจ ำตัวประชำชน กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น ๒ งำน 
ดังนี้ 

      ๑.๒.๑ งำนกำรเจ้ำหน้ำที่ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
            (๑) งำนบริหำรงำนบุคคลของพนักงำนเทศบำลและลูกจ้ำง 
         (๒) งำนบรรจุ แต่งตั้ง โอน ย้ำย และเลื่อนระดับ 
         (๓) งำนกำรสอบแข่งขัน สอบคัดเลือก และกำรคัดเลือก 
         (๔) งำนทะเบียนประวัติ และบัตรประวัติผู้บริหำรเทศบำล สมำชิกสภำ 
                  เทศบำลพนักงำนและลูกจ้ำง 
         (๕) งำนปรับปรุงประสิทธิภำพในกำรบริหำรงำนบุคคล 
         (๖) งำนประเมินผลกำรปฏิบัติงำนประจ ำปี 
         (๗) งำนขออนุมัติปรับปรุงต ำแหน่งและอัตรำก ำลัง 
         (๘) งำนพัฒนำบุคลำกร เช่น กำรฝึกอบรม สัมมนำ กำรศึกษำและดูงำน 
                  กำรศึกษำต่อ กำรขอรับทุนกำรศึกษำ 
         (๙) งำนพิจำรณำเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงำนเทศบำลและพนักงำนจ้ำง 
                  กำรให้บ ำเหน็จควำมชอบเป็นกรณีพิเศษ 
         (๑๐) งำนสวัสดิกำรพนักงำนเทศบำล และพนักงำนจ้ำง 
         (๑๑) งำนกำรลำพักผ่อนประจ ำปีและกำรลำอ่ืน ๆ 
         (๑๒) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

      ๑.๒.๒ งำนทะเบียนรำษฎรและบัตรประจ ำตัวประชำชน มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
         (๑) งำนตำมพระรำชบัญญัติทะเบียนรำษฎร  
         (๒) งำนจัดเตรียมกำรเลือกตั้งและด ำเนินกำรเลือกตั้ง 
         (๓) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

   ๑.๓ ฝ่ำยป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย มีหน้ำที่ ก ำกับ สั่งกำร ควบคุม ตรวจสอบ ดูแล
รับผิดชอบกำรปฏิบัติงำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย งำนรักษำควำมสงบ งำนธุรกำร กำรแบ่งส่วนรำชกำร
ภำยในออกเป็น ๓ งำน ดังนี้ 

      ๑.๓.๑ งำนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
            (๑) งำนรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร 
         (๒) งำนป้องกนัและระงับอัคคีภัย  และสำธำรณภัยอื่น ๆ 
         (๓) งำนวิเครำะห์และพิจำรณำ  ท ำควำมเห็น  สรุป  รำยงำน  เสนอแนะ    
                  รวมทั้งด ำเนินกำรด้ำนกฎหมำยและระเบียบเกี่ยวกับกำรป้องกันและ 
                  ระงับอัคคีภัยธรรมชำติ  และสำธำรณภัยอื่น  เช่น  อุทกภัย  วำตภัย 
         (๔) งำนตรวจสอบ  ควบคุมดูแลในกำรจัดเตรียมและอ ำนวยควำมสะดวกใน      
                  กำรป้องกันบรรเทำและระงับสำธำรณภัยต่ำง ๆ 
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         (๕) งำนจัดท ำแผนป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
         (๖) งำนฝึกซ้อมและด ำเนินกำรตำมแผน 
         (๗) งำนเกี่ยวกับวิทยุสื่อสำร 
         (๘) งำนกำรฝึกอบรมอำสำสมัครป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 
         (๙) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

                  9.1) งำนรักษำควำมสงบ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
                   (๑) งำนรักษำควำมสงบเรียบร้อยและควำมม่ันคง  
                   (๒) งำนตรวจสอบและจัดระเบียบในตลำดสด หำบเร่ แผงลอย 
                        รวมทั้งกิจกำรที่น่ำรังเกียจ และอำจเป็นอันตรำยต่อสุขภำพ 
                   (๓) งำนวำงแผนปฏิบัติงำนจัดท ำทะเบียนผู้ค้ำ ชี้แจง ประชำสัมพันธ์ 
                        ปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรรักษำควำมสะอำดและ 
                        ควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง 
                   (๔) งำนควบคุมตรวจสอบและด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมเทศบัญญัติ  
                       ข้อบังคับและกฎหมำยที่เก่ียวข้อง  
                   (๕) งำนศึกษำและวิเครำะห์ข่ำวเพ่ือเสนอแนะวำงแผนหรือโครงกำร 
                       ที่เก่ียวข้องกับควำมมั่นคงแห่งชำติ 
                   (๖) งำนประสำนงำนกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อยและม่ันคงกับ 
                       อ ำเภอและจังหวัด 
                   (๗) งำนให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และแก้ปัญหำในกำรปฏิบัติงำน 
                       ในหน่วยงำน           
                   (๘) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย  

      ๑.๓.๓ งำนธุรกำร  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
           (๑) งำนสำรบรรณของฝ่ำยป้องกันและรักษำควำมสงบ  
           (๒) งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์   
                                             กำรติดต่อ และอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนต่ำง ๆ  
           (๓) งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศของฝ่ำยป้องกันและรักษำควำมสงบ  
                    (๔) งำนรับเรื่องร้องทุกข์ และร้องเรียน  
           (๕) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย               

    ๒) กองคลัง  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนกำรจ่ำยเงิน กำรรับเงิน กำรจัดเก็บภำษี 
ค่ำธรรมเนียม และกำรพัฒนำรำยได้ งำนสรุปผล สถิติกำรจัดเก็บภำษี ค่ำธรรมเนียม งำนน ำส่งเงิน กำรเก็บรักษำ
เงินและเอกสำรทำงกำรเงิน งำนตรวจสอบใบส ำคัญ ฎีกำทุกประเภท งำนกำรจัดท ำบัญชี งำนตรวจสอบบัญชีทุก
ประเภท งำนเกี่ยวกับเงินเดือน ค่ำจ้ำง ค่ำตอบแทน เงินบ ำเหน็จ บ ำนำญ และเงินอ่ืน ๆ งำนจัดท ำหรือช่วยจัดท ำ
งบประมำณและเงินนอกงบประมำณ งำนเกี่ยวกับสถำนะกำรเงินกำรคลัง งำนกำรจัดสรรเงินต่ำง ๆ งำนทะเบียน
คุมเงินรำยได้และรำยจ่ำยต่ำง ๆ งำนควบคุมกำรเบิกจ่ำยเงิน งำนท ำงบทดลองประจ ำเดือนและประจ ำปี งำน
เกี่ยวกับกำรจัดซื้อ จัดจ้ำง จัดหำ งำนทะเบียนคุม งำนกำรจ ำหน่ำย พัสดุ ครุภัณฑ์ และทรัพย์สินต่ำง ๆ งำน
เกี่ยวกับเงินประกันสัญญำทุกประเภท งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำทำงวิชำกำร     ด้ำน
กำรเงิน กำรคลัง กำรบัญชี กำรพัสดุและทรัพย์สิน งำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ ได้รับมอบหมำย มีกำรแบ่ง     
ส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น ๑ ฝ่ำย ๓ งำน ดังนี้  
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        ๒.๑ ฝ่ำยบริหำรงำนคลัง ปฏิบัติงำนทำงด้ำนบริหำรงำนคลังของเทศบำล ซึ่งมีลักษณะ

งำนที่ปฏิบัติเกี่ยวกับกำรก ำหนดนโยบำย วำงแผน ควบคุม มอบหมำยงำน ตรวจสอบ ประเมินผลและรับผิดชอบ
กำรปฏิบัติงำนทำงด้ำนกำรบริหำรงำนคลังหลำยด้ำน เช่น งำนกำรคลัง งำนกำรเงินและบัญชี งำนรวบรวมข้อมูล 
สถิติและวิเครำะห์งบประมำณ งำนพัสดุ งำนธุรกำร งำนกำรจัดกำร เงินกู้ งำนจัดระบบงำน งำนบริหำรงำน
บุคคล งำนตรวจสอบเกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำย ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรเสนอแนะและให้ค ำปรึกษำแนะน ำ กำรท ำ
ควำมเห็นและสรุปรำยงำน ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรอนุญำตที่เป็นอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยงำนกำรคลัง เก็บรักษำ
ทรัพย์สินที่มีค่ำของเทศบำล ตลอดจนงำนด้ำนธุรกำรของกองคลัง และปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ
มอบหมำย กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น ๓ งำน ดังนี้ 

       ๒.๑.๑ งำนกำรเงินและบัญชี มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
            (๑)  งำนตรวจสอบกำรเบิกจ่ำยเงินทุกประเภท 
            (๒)  งำนควบคุมและจัดท ำทะเบียนงบประมำณรำยจ่ำย 
            (๓)  งำนจัดท ำเช็คและจัดเก็บเอกสำรกำรจ่ำยเงิน 
            (๔)  งำนกำรจ่ำยเงินและตรวจสอบหลักฐำนใบส ำคัญคู่จ่ำย 
            (๕)  งำนจัดท ำบัญชีและทะเบียนที่เกี่ยวข้องทุกประเภท 
            (๖)  งำนจัดท ำรำยงำนประจ ำวัน ประจ ำเดือน  ประจ ำปี  และรำยงำนอื่น ๆ 
            (๗)  งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย  ได้แก่ 
         ๗.๑) งำนสถิติกำรคลัง มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
       (๑) จัดท ำสถิติรำยรับ  และรำยจ่ำยจริง ประจ ำปีงบประมำณ 
       (๒) จัดท ำประมำณกำรรำยรับ และรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ 
       (๓) จัดท ำสถิติเกี่ยวกับรำยรับและรำยจ่ำยเงินนอกงบประมำณ 
       (๔) จัดท ำสถิติเกี่ยวกับกำรรับ และจ่ำยเงินสะสม 
       (๕) จัดท ำสถิติเกี่ยวกับกำรรับและจ่ำยเงินอุดหนุน 
       (๖) จัดท ำสถิติรำยรับและรำยจ่ำยเกี่ยวกับงบเฉพำะกำร 
       (๗) กำรรำยงำนสถิติกำรคลังประจ ำปี  และกำรให้บริกำร 
            ข้อมูลทำงด้ำนสถิติ  กำรคลัง 
         ๗.๒) งำนอ่ืน ๆ 

๗.๒.๑ งำนธุรกำร  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
                           (๑) งำนสำรบรรณ 
                           (๒) งำนดูแล รักษำ จัดเตรียม และให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุ  
                                     อุปกรณ์ติดต่อและอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนต่ำง ๆ    
                           (๓) งำนประสำนงำนเกี่ยวกับกำรประชุม 
                           (๔) งำนสำธำรณกุศลของเทศบำล  และหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่ขอ 
                                     ควำมร่วมมือ 
                           (๕) งำนตรวจสอบ  แสดงรำยกำรเกี่ยวกับเอกสำรส ำคัญของ 
                                     ทำงรำชกำร 
                           (๖) งำนรักษำควำมสะอำดและรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่   
                                    รำชกำร 
                           (๗) งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศของเทศบำล 
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                           (๘) งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์ร้องเรียน 
                           (๙) งำนลำพักผ่อนประจ ำปี  และกำรลำอ่ืน ๆ 
                           (๑๐) งำนสวัสดิกำรของกอง 
                           (๑๑) งำนประชำสัมพันธ์เกี่ยวกับรำยได้และแนะน ำอ ำนวย  
                                       ควำมสะดวกแก่ประชำชน  
                           (๑๒) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
      ๒.๑.๒ งำนจัดเก็บและพัฒนำรำยได้ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
            (๑) งำนศึกษำวิเครำะห์  วิจัย  และเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงกำรจัดเก็บภำษี 
                 อำกรค่ำธรรมเนียม  และกำรจัดหำรำยได้อ่ืน ๆ ของเทศบำล 

                                           (๒) งำนวำงแผนกำรจัดเก็บรำยได้  และกำรแก้ไขปัญหำอุปสรรคในกำร 
          จัดเก็บรำยได้    
    (๓) งำนวำงแผนและโครงกำรเกี่ยวกับกำรจัดหำรำยได้ของเทศบำล 
    (๔) งำนพิจำรณำปรับปรุงหลักเกณฑ์กำรประเมินและก ำหนดค่ำรำยปีของ 

                 ภำษีโรงเรือนและที่ดิน  ภำษีบ ำรุงท้องที่และรำยได้อ่ืน 
            (๕) งำนประชำสัมพันธ์เกี่ยวกับกำรช ำระภำษีอำกร 
            (๖) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย  ได้แก่ 
        ๖.๑) งำนผลประโยชน์  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
      (๑) งำนจัดท ำประกำศให้มำยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน 
           เพ่ือช ำระภำษี 

(๒)  งำนตรวจสอบและจัดท ำบัญชีผู้ที่อยู่ ในเกณฑ์เสียภำษี         
ในปีงบประมำณจัดเก็บจำกทะเบียนคุมผู้ช ำระภำษี 

(๓)  งำนรับและตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน  หรือ 
     แนบค ำร้องขอเสียภำษี  ค่ำธรรมเนียมและรำยได้อ่ืน ๆ 

                (4) งำนพิจำรณำกำรประเมินและก ำหนดค่ำภำษี 
     ค่ำธรรมเนียมในเบื้องต้น  เพื่อน ำเสนอพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ 

      (๕) งำนแจ้งผลกำรประเมินค่ำภำษีแก่ผู้เสียภำษี 
      (๖) งำนจัดเก็บและรับช ำระรำยได้จำกภำษีอำกร ค่ำธรรมเนียม 
           และรำยได้อ่ืน 

                                                        (๗) งำนลงรำยกำรเก่ียวกับโรงเรือนและที่ดิน  ภำษีบ ำรุงท้องที ่
        และภำษีป้ำยในทะเบียนเงินผลประโยชน์  และทะเบียนคุม 
        ผู้ช ำระภำษีของผู้เสียภำษีแต่ละรำยเป็นประจ ำทุกวัน 

      (๘) งำนด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรพิจำรณำอุทธรณ์ภำษี 
      (๙) งำนเก็บรักษำ  และกำรน ำส่งเงินประจ ำวัน 
      (๑๐) งำนเก็บรักษำและเบิกจ่ำยแบบพิมพ์ต่ำง ๆ 
      (๑๑) งำนเก็บรักษำเอกสำรและหลักฐำนกำรเสียภำษี 
              ค่ำธรรมเนียมและรำยได้อ่ืน 
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        ๖.๒) งำนเร่งรัดรำยได้  มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
      (๑) งำนจัดท ำหนังสือแจ้งให้ผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภำษีทรำบ 
           ล่วงหน้ำ 

     (๒) งำนตรวจสอบและจัดท ำบัญชีรำยชื่อของผู้ไม่ยื่นแบบแสดง 
          รำยกำรทรัพย์สินหรือค ำร้องภำยในก ำหนด และรำยชื่อผู้ไม ่
         ช ำระภำษี ค่ำธรรมเนียมและรำยได้อ่ืน ๆ ภำยในก ำหนดของ 
         แต่ละป ี
     (๓) งำนจัดท ำหนังสือแจ้งเตือนแก่ผู้เสียภำษี  กรณีไม่ยื่นแบบ 
          แสดงรำยกำรทรัพย์สินภำยในก ำหนด 
     (๔) งำนจัดท ำหนังสือแจ้งเตือนแก่ผู้เสียภำษี กรณีไม่มำช ำระ 
          ภำษี  ค่ำธรรมเนียม  และรำยได้อ่ืนภำยในก ำหนด 
     (๕) งำนประสำนงำนกับฝ่ำยนิติกรเพ่ือด ำเนินคดีแก่ผู้ไม่ปฏิบัติ 
          ตำมกฎหมำยภำษีท้องถิ่น(ไม่ยื่นแบบฯ และไม่ช ำระภำษี) 
         โดยเสนอให้ผู้บังคับบัญชำสั่งกำร 
     (๖) งำนประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง  เพื่อกำรเร่งรัด 

     รำยได ้
       ๖.๓) งำนแผนที่ภำษี มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
     (๑) งำนคัดลอกข้อมูลที่ดิน 
     (๒) งำนปรับข้อมูลแผนที่ภำษีโรงเรือนและท่ีดิน 
     (๓) งำนปรับข้อมูลแผนที่ภำษีบ ำรุงท้องที ่
     (๔) งำนตรวจสอบข้อมูลภำคสนำม 
     (๕) งำนตรวจสอบรหัสประจ ำแปลงที่ดิน 
     (๖) งำนจัดท ำรำยงำนเสนองำนทะเบียนทรัพย์สิน  และงำน 
          บริกำรข้อมูล 
     (๗) งำนจัดเก็บและบ ำรุงรักษำแผนที่ภำษี 
        ๖.๔) งำนทะเบียนทรัพย์สิน มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
     (๑) งำนปรับข้อมูลในทะเบียนทรัพย์สินและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
          (ผ.ท.๑), ๒, ๓, ๔, ๕, ๖, ๙, ๑๑, ๑๒, ๑๗) 
     (๒) งำนส ำรวจและตรวจสอบข้อมูลภำคสนำม 
     (๓) งำนตรวจสอบรหัสประจ ำแปลงที่ดิน รหัสชื่อของทรัพย์สิน 
          และรหัสชื่อผู้ช ำระภำษี(ผ.ท.๔ และ๕) 

  (๔) งำนจัดเก็บและดูแลรักษำทะเบียนทรัพย์สินและเอกสำร 
       ข้อมูลต่ำง ๆ  

     (๕) งำนจัดท ำรำยงำนประจ ำเดือน 
        ๖.๕)  งำนอ่ืน ๆ 
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      ๒.๑.๓ งำนพัสดุและทรัพย์สิน  มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
           (๑) งำนพัสดุทั่วไป เช่น กำรจัดหำ จัดซื้อ จัดจ้ำง กำรเบิกจ่ำย เก็บรักษำ 
                ซ่อมแซม และบ ำรุงรักษำพัสดุของเทศบำล   
           (๒) กำรจัดท ำบัญชีทะเบียนพัสดุ  เก็บรักษำใบส ำคัญ  หลักฐำนและเอกสำร 
                เกี่ยวกับพัสดุ  และจ ำหน่ำยพัสดุที่ช ำรุด 

                                          (๓) กำรจัดท ำสัญญำ ต่ออำยุสัญญำและเปลี่ยนแปลงสัญญำซื้อหรือสัญญำ 
         จ้ำง 

           (๔) กำรเก็บรักษำทรัพย์สินที่มีค่ำของเทศบำล 
           (๕) กำรจัดท ำทะเบียนสังหำริมทรัพย์และอสังหำริมทรัพย์ 
           (๖) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 

    ๓) กองช่ำง  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนส ำรวจ งำนออกแบบ และเขียนแบบ 
งำนประมำณรำคำ งำนจัดท ำรำคำกลำ งำนจัดท ำข้อมูลทำงด้ำนวิศวกรรมต่ำง ๆ งำนจัดเก็บและทดสอบ
คุณภำพวัสดุ งำนจัดท ำทะเบียนประวัติโครงสร้ำงพ้ืนฐำน อำคำร สะพำน คลอง แหล่งน้ ำ งำนติดตั้งซ่อมบ ำรุง
ระบบไฟส่องสว่ำงและไฟสัญญำณจรำจร งำนปรับปรุงภูมิทัศน์ งำนผังเมืองตำมพระรำชบัญญัติกำรผังเมือง งำน
กำรควบคุมอำคำรตำมพระรำชบัญญัติกำรผังเมือง งำนกำรควบคุมอำคำรตำมระเบียบกฎหมำย งำนตรวจสอบ
กำรก่อสร้ำง งำนจัดท ำแผนปฏิบัติงำนกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุงประจ ำปี งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงและซ่อมบ ำรุง 
งำนจัดท ำประวัติติดตำม ควบคุมกำรปฏิบัติงำนเครื่องจักรกล งำนจัดท ำทะเบียนประวัติกำรใช้เครื่องจักรกลและ
ยำนพำหนะ งำนเกี่ยวกับกำรประปำ งำนเกี่ยวกับกำรช่ำงสุขำภิบำล งำนช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล งำน
ช่วยเหลือสนับสนุนกำรป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย งำนช่วยเหลือสนับสนุนด้ำนทรัพยำกรธรรมชำติและ
สิ่งแวดล้อม งำนจัดท ำทะเบียนควบคุมกำรจัดซื้อ เก็บรักษำ กำรเบิกจ่ำยวัสดุ อุปกรณ์ อะไหล่ น้ ำมันเชื้อเพลิง 
งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำทำงวิชำกำรด้ำนวิศวกรรมต่ำง ๆ งำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับ
มอบหมำย มีกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น ๒ งำน ดังนี้ 

              ๓.๑ งำนสำธำรณูปโภค มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
          (๑) งำนด้ำนกำรก่อสร้ำงอำคำร ถนน สะพำน ทำงเท้ำ เขื่อน และสิ่งติดตั้ง 
                    อ่ืน ๆ 

            (๒) งำนวำงโครงกำรและควบคุมกำรก่อสร้ำง 
            (๓) งำนซ่อมบ ำรุงรักษำอำคำร ถนน สะพำน เขื่อน ทำงเท้ำ 
            (๔) งำนควบคุมดูแลอำคำรสถำนที่ 
            (๕) งำนปรับปรุงแก้ไขและป้องกันสิ่งแวดล้อมเป็นพิษ 
            (๖) งำนให้ค ำปรึกษำแนะน ำหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงำนก่อสร้ำง 
            (๗) งำนควบคุมพัสดุ งำนด้ำนโยธำ 
            (๘) งำนประมำณรำคำ งำนด้ำนโยธำ 
            (๙) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย ได้แก่ 
        ๙.๑) งำนสวนสำธำรณะ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
      (๑) งำนจัดสถำนที่พักผ่อนหย่อนใจ เช่น สวนสำธำรณะ 

      สวนสัตว์ สวนหย่อม ฯลฯ 
      (๒) งำนควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำสถำนที่พักผ่อนหย่อนใจ 
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      (๓) งำนดูแล บ ำรุงรักษำต้นไม้ พันธุ์ไม้ต่ำง ๆ 
      (๔) งำนจัดท ำ ดูแลรักษำเรือนเพำะช ำ และขยำยพันธุ์ไม้ 
           ต่ำง ๆ    
      (๕) งำนประดับ ตกแต่งสถำนที่อำคำรเก่ียวกับกำรใช้พันธุ์ 
           ไม้ต่ำง ๆ   
        ๙.๒) งำนสถำนที่และไฟฟ้ำสำธำรณะ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
      (๑) งำนออกแบบ จัดสถำนที่ ติดตั้งไฟฟ้ำ ทั้งงำนรัฐพิธี 
           ประเพณีและงำนอ่ืน ๆ 
      (๒) งำนประมำณกำร 
      (๓) งำนจัดสถำนที่เนื่องในงำนรัฐพิธี ประเพณี และงำนอื่น ๆ 
      (๔) งำนเก็บรักษำวัสดุ อุปกรณ์เก่ียวกับกำรจัดสถำนที่ 
      (๕) งำนส ำรวจออกแบบและค ำนวณอุปกรณ์ไฟฟ้ำ 
      (๖) งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงในกำรติดตั้งอุปกรณ์ไฟฟ้ำ 
      (๗) งำนซ่อมบ ำรุงกำรไฟฟ้ำในเขตเทศบำล 
      (๘) งำนให้ค ำปรึกษำแนะน ำตรวจสอบในด้ำนกำรไฟฟ้ำ 
        ๙.๓) งำนผังเมือง มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
      (๑) งำนจัดท ำผังเมืองรวม 
      (๒) งำนจัดท ำผังเมืองเฉพำะ 
      (๓) งำนพัฒนำและปรับปรุงชุมชนแออัด 
      (๔) งำนควบคุมแนวเขตถนน ทำงสำธำรณะและท่ีดิน 
         สำธำรณะประโยชน์ 
      (๕) งำนส ำรวจรวบรวมข้อมูลทำงด้ำนผังเมือง 
      (๖) งำนอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมทำงบก ทำงน้ ำ 
      (๗) งำนตรวจสอบโครงกำรพัฒนำผังเมือง 
      (๘) งำนให้ค ำปรึกษำด้ำนผังเมือง 
      (๙) งำนให้ค ำปรึกษำด้ำนสิ่งแวดล้อม 
      (๑๐) งำนควบคุมให้ปฏิบัติตำมผังเมืองรวม 
      (๑๑) งำนวิเครำะห์วิจัยงำนผังเมือง 
      (๑๒) งำนวิเครำะห์วิจัยสิ่งแวดล้อม 
      (๑๓) งำนเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
        ๙.๔) งำนวิศวกรรม มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
      (๑) ออกแบบค ำนวณด้ำนวิศวกรรม 
      (๒) งำนวำงโครงกำรและกำรก่อสร้ำงทำงด้ำนวิศวกรรม 
      (๓) งำนให้ค ำปรึกษำแนะน ำและบริกำรเก่ียวกับงำนด้ำน 
           วิศวกรรม 
      (๔) งำนตรวจสอบแบบแปลนกำรขออนุญำตปลูกสร้ำง 
           อำคำรทำงด้ำนวิศวกรรม 
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      (๕) งำนออกแบบรำยกำรรำยละเอียดทำงด้ำนวิศวกรรม 
      (๖) งำนส ำรวจหำข้อมูลรำยละเอียดเพื่อค ำนวณ ออกแบบ 
           ก ำหนดรำยละเอียดทำงด้ำนวิศวกรรม 
      (๗) งำนศึกษำวิเครำะห์ วิจัยทำงด้ำนวิศวกรรม 
      (๘) งำนประมำณรำคำค่ำก่อสร้ำงทำงด้ำนวิศวกรรม 
      (๙) งำนควบคุมกำรก่อสร้ำงในสำขำวิศวกรรม 
        ๙.๕) งำนอ่ืน ๆ 

      ๓.๒ งำนธุรกำร มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
         (๑) งำนสำรบรรณ 
         (๒) งำนดูแล รักษำ จัดเตรียม ประสำนงำนและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ 
              วัสดุอุปกรณ์กำรติดต่อและอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนต่ำง ๆ      
         (๓) งำนประสำนงำนเกีย่วกับกำรประชุม 
         (๔) งำนรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร 
         (๕) งำนตรวจสอบแสดงรำยกำรเก่ียวกับเอกสำรส ำคัญของทำงรำชกำร 
         (๖) งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศ 
         (๗) งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์และร้องเรียน 
         (๘) งำนกำรลำพักผ่อนประจ ำปีและกำรลำอ่ืน ๆ 
         (๙) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

    ๔) กองสำธำรณสุขและสิ่งแวดล้อม  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนกำรศึกษำ 
ค้นคว้ำ วิจัย วิเครำะห์และจัดท ำแผนงำนด้ำนสำธำรณสุข งำนส่งเสริมสุขภำพ งำนป้องกันเฝ้ำระวังและควบคุม
โรคติดต่อและโรคไม่ติดต่อ งำนสุขำภิบำลในสถำนประกอบกำร งำนสุขำภิบำลชุมชน งำนอนำมัยสิ่งแวดล้อม 
งำนคุ้มครองผู้บริโภค งำนให้บริกำรด้ำนสำธำรณสุข งำนเภสัชกรรม งำนพยำธิวิทยำ งำนรังสีวิทยำ งำนวิชำกำร
ทำงกำรแพทย์ งำนวิเครำะห์ทำงวิทยำศำสตร์ งำนกำรแพทย์ งำนกำรแพทย์ฉุกเฉิน งำนรักษำพยำบำล งำน
ศูนย์บริกำรสำธำรณสุข งำนโรงพยำบำลส่งเสริมสุขภำพต ำบล งำนบริหำรสำธำรณสุข งำนส่งเสริมป้องกัน
ควบคุมโรค งำนเวชปฏิบัติครอบครัว งำนหลักประกันสุขภำพ งำนมำตรฐำนและคุณภำพหน่วยบริกำร งำน
ยุทธศำสตร์สำธำรณสุข งำนกฎหมำยสำธำรณสุข งำนแพทย์แผนไทย งำนส่งเสริมสนับสนุนกำรแพทย์แผนไทย 
งำนกำยภำพและอำชีวบ ำบัด งำนฟื้นฟูสมรรถภำพและจิตใจผู้ป่วย  งำนทันตสำธำรณสุข งำนบริกำรรักษำควำม
สะอำด งำนบริกำรและพัฒนำระบบจัดกำรมูลฝอย งำนบริหำรจัดกำรสิ่งปฏิกูล งำนส่งเสริมสนับสนุนกำรพัฒนำ
คุณภำพชีวิตเด็ก สตรี ผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร มีกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น ๒ งำน ดังนี้ 

         ๔.๑ งำนสุขำภิบำลและอนำมัยสิ่งแวดล้อม มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
      (๑) งำนควบคุมด้ำนสุขำภิบำลและสิ่งแวดล้อม 
      (๒) งำนสุขำภิบำลอำหำรและโภชนำกำร 
      (๓) งำนควบคุมกำรประกอบกำรค้ำที่น่ำรังเกียจหรืออำจเป็นอันตรำยต่อ 
           สุขภำพ   
      (๔) งำนป้องกันควบคุมแก้ไขเหตุร ำคำญและมลภำวะ 
      (๕) งำนสุขำภิบำลโรงงำน 
      (๖) งำนชีวอนำมัย 
      (๗) งำนฌำปนกิจ 
 
 
 



 
- 15 - 

 
      (๘) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย ได้แก่ 
  ๘.๑) งำนรักษำควำมสะอำด มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
    (๑) งำนกวำดล้ำงท ำควำมสะอำด 
   (๒) งำนเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย 
    (๓) งำนขนถ่ำยขยะมูลฝอย 
    (๔) งำนขนถ่ำยสิ่งปฏิกูล 
  ๘.๒) งำนแผนสำธำรณสุข มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
   (๑) งำนวำงแผนด้ำนสำธำรณสุข 
   (๒) งำนจัดท ำแผนตำมโครงกำรบริกำรสำธำรณสุขให้ 

     สอดคล้องกับปัญหำสำธำรณสุขของท้องถิ่น โดย   
     ประสำนแผนกับส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอ จังหวัด 

   (๓) งำนประสำนแผนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนต่ำง ๆ 
        จำกผลกำรปฏิบัติงำนหรือรำยงำนของกระทรวง 
        สำธำรณสุข 
   (๔) งำนรวบรวมแผนกำรปฏิบัติงำนสำธำรณสุขประจ ำเดือน 
       ของเทศบำล 
   (๕) งำนข้อมูล ข่ำวสำร จัดท ำและสนับสนุนระเบียบและ 
        รำยงำนให้หน่วยงำนต่ำง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
   (๖) งำนประเมินผลทำงด้ำนกำรสำธำรณสุข 
   (๗) งำนนิเทศและติดตำมผลงำนทำงด้ำนสำธำรณสุข 
  ๘.๓) งำนป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
                      (๑) งำนป้องกันและสร้ำงเสริมภูมิคุ้มกันโรค 

                     (๒) งำนควบคุมแมลงและพำหะน ำโรค 
                     (๓) งำนควบคุมป้องกันโรคติดต่อ 
                     (๔) งำนป้องกันกำรติดยำและสำรเสพติด 
                     (๕) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย  ได้แก่ 

                        ๕.๑) งำนส่งเสริมสุขภำพ มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
                  (๑) งำนด้ำนสุขศึกษำ 
                  (๒) งำนอนำมัยโรงเรียน 
                  (๓) งำนอนำมัยแม่และเด็ก 
                  (๔) งำนวำงแผนครอบครัว 
                  (๕) งำนสำธำรณสุขมูลฐำน 
                  (๖) งำนโภชนำกำร 
                  (๗) งำนสุขภำพจิต 
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                       ๕.๒) งำนสัตวแพทย์ มีหน้ำที่เกี่ยวกับ 
                        (๑) งำนควบคุมและรับผิดชอบโรคสัตว์ 
                        (๒) งำนควบคุมและรับผิดชอบโรคที่เกิดจำกสัตว์    
                             เลี้ยงหรือสัตว์ป่ำที่น ำมำเลี้ยงหรือสัตว์ที่อยู่อำศัย 
                             ตำมธรรมชำติ 
                        (๓) งำนระวังและรับผิดชอบโรคในกลุ่มบุคคลซึ่ง   
                             ประกอบอำชีพซึ่งเสี่ยงต่อกำรติดต่อโรค 
                        (๔) งำนควบคุมกำรฆ่ำสัตว์และโรงฆ่ำสัตว์ 
                        (๕) งำนควบคุมโรคพิษสุนัขบ้ำ 
                        (๖) งำนป้องกันโรคติดเชื้อหรืออันตรำยหรือ 
                             เหตุร ำคำญจำกสัตว์ 
                        (๗) งำนรำยงำนข้อมูลสถิติและกำรศึกษำวิจัย 
                             เกี่ยวกับงำนด้ำนสัตวแพทย์ 

   ๘.๔)  งำนอื่น ๆ 
    ๔.๒ งำนธุรกำร มีหน้ำที่เก่ียวกับ 

       (๑) งำนสำรบรรณ 
       (๒) งำนดูแล รักษำ จัดเตรียม   และให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ 
            ติดต่อและอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนต่ำง ๆ  
       (๓) งำนประสำนงำนเกีย่วกับกำรประชุม 
       (๔) งำนตรวจสอบแสดงรำยกำรเก่ียวกับเอกสำรส ำคัญของทำงรำชกำร 
       (๕) งำนสำธำรณกุศลของเทศบำล  และหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่ขอควำมร่วมมือ 
       (๖) งำนรักษำควำมสะอำด และรักษำควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร 
       (๗) งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศของเทศบำล 
       (๘) งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์และร้องเรียน 
       (๙) งำนสวัสดิกำรต่ำง ๆ 
       (๑๐) งำนกำรลำพักผ่อนประจ ำปีและกำรลำอ่ืน ๆ 
       (๑๑) งำนด้ำนประชำสัมพันธ์และอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชน 
       (๑๒) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 

๕) กองกำรศึกษำ  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ งำนบริหำรกำรศึกษำ งำนพัฒนำ
กำรศึกษำ ทั้งกำรศึกษำในระบบกำรศึกษำกำรศึกษำนอกระบบกำรศึกษำ และกำรศึกษำตำมอัธยำศัย  เช่น  กำร
จัดกำรศึกษำปฐมวัย  อนุบำลศึกษำ  ประถมศึกษำ มัธยมศึกษำ  และอำชีวศึกษำ งำนบริหำรวิชำกำรด้ำน
กำรศึกษำ งำนโรงเรียน งำนกิจกำรนักเรียน งำนกำรศึกษำปฐมวัย งำนขยำยโอกำสทำงกำรศึกษำ งำนฝึกและ
ส่งเสริมอำชีพ งำนห้องสมุด งำนพิพิธภัณฑ์ งำนเครือข่ำยทำงกำรศึกษำ งำนศึกษำนิเทศ งำนส่งเสริมคุณภำพ
และมำตรฐำนหลักสูตร งำนพัฒนำสื่อเทคโนโลยีและนวัตกรรมทำงกำรศึกษำ งำนกำรศำสนำ งำนบ ำรุงศิลปะ
จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันของท้องถิ่น งำนกีฬำและนันทนำกำร งำนกิจกรรมเด็ก
เยำวชน และกำรศึกษำนอกโรงเรียน งำนศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก งำนส่งเสริมสวัสดิกำร สวัสดิภำพ และกองทุนเพ่ือ
กำรศึกษำ งำนบริหำรงำนบุคคลของพนักงำนครู บุคลำกรทำงกำรศึกษำ ลูกจ้ำง และพนักงำนจ้ำงสังกัด
สถำนศึกษำและศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก กรณียังไม่จัดตั้งกองกำรเจ้ำหน้ำที่ งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือ        ให้
ค ำแนะน ำทำงวิชำกำร งำนอ่ืน ๆ  ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมำย  มีกำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยในออกเป็น 1 
งำน ดังนี้ 
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      ๕.1 งำนกำรศึกษำปฐมวัย มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
         (1) งำนส่งเสริมกำรศึกษำของโรงเรียน 
         (2) งำนส่งเสริมเผยแพร่ แนะแนวกำรศึกษำ แนะแนวหลักสูตรกำรเรียน 
                   กำรสอน 
         (3) งำนพัฒนำเทคโนโลยี สื่อกำรเรียนกำรสอน 

                                       (4) งำนกำรอบรม เลี้ยงดู จัดกิจกรรมส่งเสริมกำรศึกษำระดับก่อนปฐมวัยและ 
                                   ปฐมวัย 

             (5) งำนส่งเสริมและพัฒนำองค์ควำมรู้ของบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
             (6) งำนสนับสนุนกิจกรรมของศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 

        (7) งำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมำย 
                  7.1)  งำนธุรกำร มีหน้ำที่เก่ียวกับ 
                      (๑) งำนสำรบรรณของกองกำรศึกษำ 
                      (๒) งำนดูแล  รักษำ  จัดเตรียม  ประสำนงำนและให้บริกำรเรื่อง 
                               สถำนที่  วัสดุอุปกรณ์  ติดต่อและอ ำนวยควำมสะดวกในด้ำน 
                               ต่ำง ๆ  
                     (๓) งำนประสำนงำนเกี่ยวกับกำรประชุม 
                     (๔) งำนตรวจสอบแสดงรำยกำรเก่ียวกับเอกสำรส ำคัญของทำง  
                              รำชกำร 
                     (๕) งำนสำธำรณกุศลท้องถิ่นและของหน่วยงำนต่ำง ๆ ที่ขอควำม 
                              ร่วมมือ 
                      (๖) งำนรักษำควำมสะอำดและควำมปลอดภัยของสถำนที่รำชกำร 
                      (๗) งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศ 
                      (๘) งำนรับเรื่องรำวร้องทุกข์และร้องเรียน 
                      (๙) งำนกำรลำพักผ่อนประจ ำปีและกำรลำอ่ืน ๆ 
                      (๑๐) งำนสวัสดิกำรต่ำง  ๆ 
                      (๑๑) งำนด้ำนประชำสัมพันธ์และอ ำนวยควำมสะดวกแก่ประชำชน 
                      (๑๒) งำนรวบรวมข้อมูลและจัดท ำแผนของกองกำรศึกษำ รวมถึง 
                                  กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำนตำมแผน  กำรติดตำม  และกำร 
                                  รำยงำน 
                      (๑๓) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
                      (๑๔) งำนห้องสมุด 
                      (๑๕) งำนศูนย์เยำวชน 
                      (๑๖) งำนส่งเสริมกำรกีฬำ 
                      (๑๗) งำนชุมชนต่ำง ๆ เช่น กำรอยู่ค่ำยพักแรม 
                      (๑๘) งำนพัฒนำเด็กก่อนวัยเรียน 
                      (๑๙) งำนบริกำรด้ำนวิชำกำรและอ่ืน ๆ 
                      (๒๐) งำนติดต่อประสำนงำนกับสถำนศึกษำหรือหน่วยงำนอื่นที่ 
                                  เกี่ยวข้อง 
                      (๒๑) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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๖) หน่วยตรวจสอบภำยใน  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ กำรจัดท ำแผนกำรตรวจสอบ
ภำยในประจ ำปี งำนกำรตรวจสอบควำมถูกต้องและเชื่อถือได้ของเอกสำรกำรเงิน กำรบัญชี เอกสำรกำร
รับกำรจ่ำยเงินทุกประเภท ตรวจสอบกำรเก็บรักษำหลักฐำนกำรเงิน กำรบัญชี งำนตรวจสอบ         กำร
สรรหำพัสดุและทรัพย์สิน กำรเก็บรักษำพัสดุและทรัพย์สิน งำนตรวจสอบกำรท ำประโยชน์        จำก
ทรัพย์สินของเทศบำล งำนตรวจสอบ ติดตำมและกำรประเมินผลกำรด ำเนินงำนตำมแผนงำน โครงกำร
ให้เป็นไปตำมนโยบำย วัตถุประสงค์ และเป้ำหมำยที่ก ำหนดอย่ำงมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผล 
และประหยัด งำนวิเครำะห์และประเมินควำมมีประสิทธิภำพ ประหยัด คุ้มค่ำในกำรใช้ทรัพยำกร     
ของส่วนรำชกำร  ต่ำง ๆ งำนประเมินกำรควบคุมภำยในของหน่วยรับตรวจ งำนรำยงำนผลกำร
ตรวจสอบภำยใน งำนบริกำรข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค ำแนะน ำแนวทำงแก้ไข ปรับปรุงกำรปฏิบัติงำน
แก่หน่วยรับตรวจและผู้เกี่ยวข้อง งำนอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมำย 

        (๑) งำนตรวจสอบบัญชี  ทะเบียน  และเอกสำรที่เกี่ยวข้อง 
        (๒) งำนตรวจสอบเอกสำรกำรเบิกจ่ำยเงิน 
        (๓) งำนตรวจสอบเอกสำรกำรรับเงินทุกประเภท 
        (๔) งำนตรวจสอบภำษีท้ังภำยนอกและภำยใน 
        (๕) งำนตรวจสอบกำรเก็บรักษำหลักฐำนกำรเงิน กำรบัญชี กำรจัดเก็บรำยได้ 
        (๖) งำนตรวจสอบพัสดุและกำรเก็บรักษำ 
        (๗) งำนตรวจสอบทรัพย์สินของเทศบำล 
        (๘) งำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตำมที่ได้รับมอบหมำย   

 
                         
 
 
 


